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Dyrektor Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Lisewie

z dnia 3 grudnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2018

Na podstawie Instrukeji inwentaryzacyjnej w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w
Lisewie” powoluj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Anna Kolek — przewodniczaca

2. Kamila Uchacz — cztonek

3. Malgorzata Gérska — czlonek

Na podstawie "Instrukcji inwentaryzacyjnej" zarzadzam sporzadzenie inwentaryzacji
nastepujacych aktywow i pasywow w formie:
1. spisu z natury:

a. zapas6w materialow objetych ewidencjg ilosciowo wartosciowa (magazyn)
znajdujacych sie w pomieszczeniach Zespotu Szkolno — Przedszkolnego na dziefi 31
grudnia 2018 r. osobg materialnie odpowiedzialng jest Czeslawa Goral w terminie do
dnia 31.12.2018r.. .

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznaczam

zespol spisowy w nastepujacym skladzie osobowym:
1) Anna Haska
2) Kamila Skrzeszewska
3) Monika Ko$cinska

b. $rodki trwate, pozostate $rodki trwate, maszyny i urzadzenia wchodzgce w skiad
srodkéw trwatych w budowie oraz $rodkéw trwatych objetych ewidencjg ilosciowa
wedlug stan na dziedi 31 grudnia 2018 r., osobg materialnie odpowiedzialng jest
Grzegorz Zalewski w terminie do dnia 31.12.2018r..

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikéw majatkowych
wyznaczam zespo6l spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1) Anna Haska
2) Aleksandra Uchacz
3) Mirostaw Ciecierski
2. przez uzyskanie potwierdzenia sald:

a. aktywéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych wedlug stanu na
dzien 31 grudnia 2018 1.

b. naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publiczno-prawnych, naleznosci watpliwych oraz
naleznodci od os6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych) na dzien 31 grudnia
2018 r.

Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznaczam nastgpujgce pracownice Wydziatu

Finansowego Urzgdu:

1) Dorota Jankowska - za konto 201
2) Katarzyna Saworska - za konto 221
3) Dorota Jankowska - za konto 240
3. drogg poréwnania danych ksiggowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow

a. naleznosdci i zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

b. naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych wedlug stanu na dzief 31 grudnia
2018r.

¢. wartosci niematerialnych i prawnych wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.



d. rozliczen migdzyokresowych przychodéw wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
e. funduszy whasnych wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
f. pozostalych aktywow i pasyw6w nie objetych spisem z natury lub potwierdzeniem
sald wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.
Do przeprowadzenia weryfikacji wyznaczam zespot skladajacy sie z pracownic Wydziatu
Finansowego Urzedu:
1) Dorota Jankowska
2) Katarzyna Saworska

3)

Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego Ksiegowego do
przeprowadzenia szkolenia 0s6b powotanych do inwentaryzacji, a w tym réwniez osob
odpowiedzialnych materialnie, 0sob prowadzacych ewidencje inwentaryzowanych
sktadnikow.

Zobowigzuj¢ osoby odpowiedzialne materialnie do odpowiedniego przygotowania i
uporzadkowania rejonéw spisowych oraz znajdujacych si¢ w nich skladnikow, jak
rowniez do udzialu w czynno$ciach spiséw z natury.

Po zakoniczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikoéw i sporzadzi z tego protokoét zakonczony
wnioskami w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii
Gtéwnego Ksiggowego przediozy je do zatwierdzenia.

Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujgciu w ksiggach roku obrotowego.
Szczeg6lowe zasady i tryb inwentaryzacji okre$laja i wyjasniaja Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz Gtéwny Ksiegowy.

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

Inwentaryzacja bedzie przebiegala w godzinach urzedowania Zespolu Szkolno —
Przedszkolnego, bez zaktocenia toku jego pracy.

Nadzér nad catoseig prac inwetaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury powierzam
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Osoby powotane na czlonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnoéé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

10. Arkusze spisowe otrzyma Przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyjne;.

Dyrektor Zéspotu Szkolno — Przedszkolnego
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