Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2025
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Lisewie
z dnia 04 grudnia 2025 r.

(4290 916

Regulamin umieszczania informaciji i materialéw na stronie internetowej oraz w mediach

spotecznosciowych Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Lisewie

§1
Wprowadzenie

Administratorem danych osobowych (zwanym dalej: Administratorem) jest Zespdt Szkolno-Przedszkolny

w Lisewie

Mozesz sie z nim kontaktowaé w nastepujgcy sposob:

1) listownie na adres siedziby: ul. Toruriska 17, 86-230 Lisewo

2) e-mail: dyrektor.zsp-lisewo@outlook.com

telefonicznie: (056) 676 79 16

Strone internetowg oraz media spotecznosciowe redaguje Administrator, zgodnie z przyjetymi

w podmiocie politykami.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) stronie internetowej — nalezy przez to rozumie¢ strony internetowe Administratora znajdujace sie
pod nastepujgcymi adresami:
https:/iwww. zsp-lisewo.pl/szkola/
https://zsplisewo.edupage.org

2) mediach spoftecznosciowych — nalezy przez to rozumieé¢ media spotecznosciowe Administratora
prowadzone na nastepujgcych profilach/portalach:

Facebook - https://www. www. facebook.com/people/Zesp6l-Szkolno-Przedszkolny-w-
Lisewie/61565539671937/

3) informacjach do publikacji — nalezy przez to rozumie¢ informacje tekstowe do publikacji na
stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych Administratora;

4) materiatach do publikacji — nalezy przez to rozumie¢ np. zdjecia i filmy do publikacji na stronie
internetowej oraz w mediach spotecznosciowych Administratora;

5) osobach zgtaszajacych informacje i materiaty do publikacji — nalezy przez to rozumie¢ pracownikdw,
wspotpracownikow, podmioty zewnetrzne oraz osoby wspétpracujgce z Administratorem;,

6) odbiorcy tresci zamieszczonych na stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych — nalezy
przez to rozumieé kazdg osobe, ktdra zapozna sie z informacjami i materiatami opublikowanymi na
stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych Administratora.

§2
Zasady zgtaszania i dostarczania informacji i materialéw do opublikowania

Zamieszczane informacje i materiaty dotycza imprez, wydarzen, uroczystosci organizowanych lub

wspotorganizowanych przez Administratora, a takze istotnych dla spotecznosci lokalnej.

Prawo zgtaszania do publikacji informacji i materiatow przystuguje ,osobom zgtaszajgcym informacje

i materiaty do publikacji”, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 pkt 5. Wraz z przestaniem zgtoszenia jego autor

wyraza zgode na opublikowanie jego imienia i nazwiska.

Treséc i forma informacji i materiatéw nie moze naruszaé przepiséw prawa, zasad wspétzycia spotecznego

i dobrych obyczajéw, za co odpowiada osoba zgtaszajgca informacje i materiaty do publikacii.

Za pomocg strony internetowej oraz mediéw spotecznosciowych nie mozna $wiadczy¢ ustug

reklamowych.

Zgtoszenia informacji i materiatow do publikacji nalezy przekaza¢ bezposrednio moderatorowi.

Informacije i materialy bedg zamieszczane do 3 dni roboczych od dnia ich dostarczenia moderatorowi.

Zgtoszone informacje i materiaty powinny zawierac:

1) imie i nazwisko autora;

2)  krotki tytut;

3) date wydarzenia;

4) miejsce wydarzenia;

5) tres¢ informacji (ktéra bedzie napisana w tresci e-maila zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami
tworzenia tekstu);

6) ewentualny materiat graficzny w postaci, np. zdje¢ dotyczacych opisywanego wydarzenia - zdjecia
powinny by¢ uprzednio wstepnie przygotowane — odpowiednio dobrane i przyciete;

7) ewentualne pliki do pobrania;

8) oswiadczenie osoby zgtaszajgcej informacje i materiaty do publikacji, Ze informacje i materiaty nie
naruszajg dobr osobistych i praw autorskich.

Zgtaszane informacje i materiaty powinny by¢ aktualne, tzn. sporzagdzone do 2 dni od organizowanej

imprezy, wydarzenia, uroczystosci oraz musza by¢ przystane do moderatora nie pézniej niz 3 dni od daty

imprezy, wydarzenia, uroczystosci, ktérych dotyczg. Informacje i materiaty starsze nie beda
zamieszczane.




Lisewo, 04.12.2025r.

O umieszczeniu na stronie internetowej oraz w mediach spofeczno$ciowych elementéw nietypowych
(banerow, skryptow, itp.) decyduje administrator lub wyznaczony przez niego moderator,
a wyszukiwanie danego elementu, np. grafiki, plakatu do imprezy, wydarzenia nie wchodzi w zakres jego

obowigzkéw.

§3

Odpowiedzialnos$é

Administrator doktada wszelkich starari w celu zapewnienia zgodnosci z prawem, aktualnosci
i odpowiedniej jakosci informacji i materiatow prezentowanych na stronie internetowej oraz w mediach
spotecznosciowych.
Informacje i materialy zawarte na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych sa
publikowane wytgcznie do celéw informacyjnych, dokumentacyjnych i sprawozdawczych.
Administrator dotozy wszelkich staran w celu zapewnienia poprawnego dziatania strony internetowej oraz
mediéw spofecznosciowych, jednakze zastrzega, iz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikajace
z wadliwego funkcjonowania strony internetowej oraz mediéw spotecznosciowych.
Odbiorca tresci zamieszczonych na stronie internetowej oraz w mediach spofeczno$ciowych ma m. in.
prawo do zgdania uzupetnienia, uaktualnienia, sprostowania danych, czasowego Ilub statego
wstrzymania ich przetwarzania lub ich usuniecia ze strony internetowej oraz mediéw spoteczno$ciowych
— jezeli sg one niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe lub zostaty zebrane z naruszeniem przepiséw
prawa albo sg juz zbedne do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane. Dane sg przechowywane
i zabezpieczone zgodnie z zasadami okreslonymi w wewnetrznych politykach i obowigzujgcych
przepisach prawa.

§4

Zasady publikowania informacji i materiatéw zawierajacych wizerunek oséb
Zasady przetwarzania i rozpowszechniania wizerunku w formie zdje¢ i filméw okreslono w wewnetrznych
regulaminach, ktére muszg by¢ przestrzegane przez osoby zgtaszajgce informacje i materiaty
do publikaciji.
Zdjecia i filmy najczesciej wykonywane sg podczas imprez, wydarzen, uroczystosci organizowanych
przez Administratora, lub w ktdrych uczestnicza jego pracownicy.
Do wykonywania zdjec i filmoéw, ktére moga zosta¢ umieszczone na stronie internetowej oraz w mediach
spotecznosciowych upowaznione sg osoby wskazane przez Administratora.
Osoby zgtaszajgce informacije i materiaty do publikacji odpowiadajg za sprawdzenia, czy istnieje zgoda
na przetwarzanie lub zezwolenie na rozpowszechnianie wizerunku oséb, o ktérym mowa w ustawie
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Osoby zgtaszajgce informacje i materiaty do publikacji s3 zobowigzane do powiadomienia moderatora
0 ograniczeniach zwigzanych z przetwarzaniem i rozpowszechnianiem wizerunku oséb.
Dopuszcza sig umieszczanie na stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych zdjeé i fiimow,
w ktérych wizerunek osoby stanowi jedynie szczegét catoéci takiej jak publiczna impreza, zgromadzenie.
Po zamieszczeniu zdjeé i filmow na stronie internetowej oraz w mediach spoteczno$ciowych, osobom,
ktorych wizerunek zostat tam upubliczniony przystuguje prawo do wyrazenia sprzeciwu, usuniecia lub
zablokowania zdjec i filmow, zgodnie z przyjetymi wewnetrznymi politykami i przepisami prawa.

5

Zasady zatwierdzania informacji i materiatéw do opublikowania

Moderator moze odméwi¢ umieszczenia informacji i materiatow ze wzgledu na:
1) jego wady merytoryczne lub redakcyjne, a materiatu graficznego, ze wzgledu na jego parametry

techniczne;
2) w wypadku braku elementow wymienionych w § 2 ust. 7;
3) ze wzgledu na przestanie informaciji i materiatow wiele dni po imprezie, wydarzeniu, uroczystosci.
Stosowna informacja o odmowie umieszczenia informacji i materiatow bedzie przekazana autorowi tekstu
przez moderatora.
Moderator moze dokonywa¢ zmian w tresci nadestanych informacji i materiatow zgodnie z przyjetymi
zasadami redagowania strony internetowej oraz mediéw spoteczno$ciowych.
Nadestane informacje i materiaty winny by¢ umieszczone na stronie internetowej oraz w mediach
spofecznosciowych w ciggu 3 dni od ich poprawnego zgtoszenia. W wyjatkowych sytuacjach moderator
zobowigzany jest umiesci¢ nadestane informacje i materiaty bezzwtocznie po ustgpieniu przeszkody.
Informacje i materialy podlegajgce publikacji zostang umieszczone na stronie internetowej oraz
w mediach spoteczno$ciowych z podaniem imienia i nazwiska autora.
O dtugosci okresu publikacji informacji i materiatéw decyduje moderator.

Dvrektor Zespotu
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