TE3POL SZROLNO-PRZEDSIKOLNY
W Lisewila
BE-230 Ligewn, ul, Torunska 17

fax © ;7916

NIP: 875-14-97-933 Zarzadzenie nr 8/2024
Dyrektara Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Lisewie
zdnia 02 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, dla ktérych
nie stosuje sie ustawy Prawo Zamodwien Publicznych [PZP)

Dziatajac na podstawie;
Ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo zamdwien Publicznych (Dz. U, z 2019 r. poz. 2019
ze Zimianami)

zarzgdzam co nastepuje:

&1
Weorowadzam do wiytky Regulamin udzielania zamdwien publicznych dla Zespolu Szkelno-
Przedszkolnego w Lisewie, dla ktorych nie stosuje sie przepisdw ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
§2.
Szczegdlowe regulacje stanowi zatacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§3.
Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci poprzez umieszezenie na stranie internetowej szkoty,

&4
Zarzadzenie wechodzi w fyce z dniem wydania.
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Dyrekta: Zespotu
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Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 82024 Dyrekiora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Lisewie
z dnia 02 grudnia 2024 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 130 000 zi

§ 1 Zasady ogolnc
1. Repgulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o wartosel mniejsze] niz kwota
130 000 zt zZwanych dalej .zamdwieniami®™, z zastrzeZeniem ust, 2.
2. Regulaminu nie stosuje sig dla zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza kwoty
50 000,00 21

3. Zamowienia wspolfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmaéw finansowych
udzielane sq na podstawie Begulaminu z zachowaniem wytyveznych wynikajgoych z przepisow
prawnych i dokumentiw okredlajacyeh sposidb udzielania takich zamdwicd,
4. Czynnosci zwigzane 7 udzieleniem zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé
i obicktywizm.
5. Czynnosé wyboru wykonawey preeprowadea osoba odpowiedzialna w jednostee za przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego lub inna osoba upowazniona przez kierownika
Zamawiajacego.
6. Za przesirzeganic przepisow Regulaminu edpowicdzialni sa;

1} Dyreklor ZSP w Lisewie lub upowiainiona preee niego osoba.

§ 2 Ustalenie seacunkowej wartosci zamdwienia
1. Bzacowania wartosci zamowicnia dokomuje si¢ z naledyty starannoscia, w cclu ustalenia;
1} Czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.
2. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagradzenie wykonawey, hez
podatku od towardw 1 uslug.
3. Szacunkowy warlosé zamoOwienia uslala sie, z zastrzezeniem § 2 ust. 4, przy zastosowaniu
co najmnigj jedne] z nastepujgeych metod:
1) Analizy cen rynkowych.
2) Analizy wydatkdw poniesionych na analogiczny przedmiot zamdwienia w  okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartodel zamowicnia, z uwzglednieniem zmian ilodeiowych.
3) Analizy cen olerlowyeh elozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonyeh przez innych zamawiajgeveh, na analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych.
4. Sracunkowa wartod¢ 7amowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie zestawienia
(np. w formic Kosztorysu inwestorskicgo) rodzaju, zakresu 1 ilodci robdt budowlanyeh wraz
z ich cenami rynkowymi,
5. Szacumkows warlosc zamdwienia uslala sig w zlolych.
fi. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki shuzbowej.

§ 3 Wszezecie procedury

|.Procedure udzielenia zamdwienia wszezyna sig poprzez zlozenie pisemnego Wniosku do Dyrektora
zamawiajgeego lub upowainione] prece niego osaby,
2.Whniosek zawiera co najmniej:

1)} MNazwe przedmiotu zamdwienia,

2} Szacunkows wartosé zamdwienia w zlotych,
3.Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
4. Whniosek podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora ZSP w Lisewie lub upowazniona przez niego osobe.



§ 4 Wyhdr wykonawey
Czynnosci wyboru wykonawcey dokonuje sie w jednej z preedstawionych ponizej form:
1) Poprecz zamiessczenic Zapytania ofertowego na stronie internetowe] zamawiajgecgo.
2) Poprees preckazanie Zapylania oferlowego co najmnigj do trzech potencjalnych wylkonawedw,
3) Poprzez zebranie co najmnigj trzech ofert od potencjalnych wykonawcow, zawierajgcych
proponowang ceng za dany przedmiot zamowienia. Poprzez zebranie ofert nalezy rozumiec:
dokonanie wydrukow ze siron internetowych wykonawedw lub innyeh stron internetowych
ofervjacych dany preedmiol zamdwienia, olrgymanie ofert berposrednio od wykonawedw na
dany przedmiot zamowienia.
2, W przypadku braku mozliwodei przekazania Zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonaweow, dopuszcea sic preestanic zapytania oferfowego do mnicjsee) liceby wykonawcdw,
3. Zapytanie ofertowe, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 pkl 1) oraz pkt 2) zawiera ¢co najmniegj;
1) Nazwe i adres zamawiajgcego.
2} Opis precdmiotu zamowienia,
3) W preypadku, o kidrym mowa § 4 ust. 1 pkt 1) opis preedmioly zamdwienia zawiera
kod numeryczny Wspolnego Slownika Zamowien (CEV).
4} Warunki realizacji zamowienia.
5) Opis kryteridw i sposobu dokonania wyboru wykonawcey,
6) Sposob oraz lermin glozenia olerly przez wykonawee,
Wzor Zapytania ofertowego stanowi zalgcznik or 2 do ninigjszego regulaminu,

=S

5. Kryteriami wyboru wykonawey sg cena albo cena i inne kryteria, np.: jakosc¢, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty innowacyjne. koszty
eksploatagji, serwis, termin wykonania zamdwicnia, dodwiadezenie wykonawey, poziom wiedzy
specjalistycene] wykonawcy.

G. W przypadku. o ktorym mowa § 4 ust. 1 pkt 1) 1 2) olerte w postact Formularza cenowego sklada sig
w terminie okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

7. Wzdr Formularza cenowego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 5 Udzielenie zamowienia
1.Zambwienia udzicla sic wykonawey wybranemu zgadnie z przepisami Regulaminu.
2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, osoba przeprowadzajaca postepowanie przedstawia kisrownikowi
zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osobie Dokument z przeprowadzonego postgpowania
ofertowegn.
3. Do Dokumentu z przeprowadeonego poslgpowania ofertowego nalezy dolgesyd dokumentacyg
z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawey.
4, Po akceptacji przez kierownika zamawiajgcego lub upowaznions] przez niego osoby
Dokumentu z przeprowadzonego postepowania ofertowepo nastepuje udzielenie zamdawienia.
5. Udzielenie zamdwienia w nastgpstwic wybora wykonawcey, nastgpuje poprzez zawarcic umowy
w formie pisemngj. Umowe podpisuje kierownik zamawiajgeego lub upowainiona preez niego osoba.
6. Umowe sporzadza sie co najmnigj w dwoch jednobrzmigeych egremplarzach, 2 kidrych jeden
cgzemplarz przeznaczony jest dla wykonawey, a drugi dla zamawiajacego.
7. Jereli wyboru wykonawey dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. | pkt 1), Dokument
z praeprowadzonego postepowania ofertowego zamieszeza sic na stronie internstowej zamawiajgcego.
Jezeli wyboru wykonawey dokonano w sposoh, o ktdrym mowa w § 4 ust. | pkt 2) Dokument
z przeprowadzonego postepowania olertowego preekazuje sie wykonawcom, kidrzy odpowiedzieli na
zapytanie ofertowe.
8. Wzdr Dokumentu z przeprowadzonego postepowania ofertowego stanowi zalgeznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.



& 0 Zasady dolumentacji
(Osoba przeprowadzajgca postepowanie dokumentuje czynnosci przeprowadzenia  procedury
udzielenia zamédwicnia w sposdh pozwalajacy na ich weryfikacje.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnoscl, przechowuje osoba przeprowadzajaca postgpowanie
przez okres co najmnigj 4 lat od udzielenia zamowienia.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

|. W szczegdlnic urasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjac decyzig
o odstapieniu od stosowania Regulaminu,

Zalgczniki do Regulaminu;

Whniosek o udzielenie zamdwienia,

Zapytanie ofertowe.

Formularz ccnowy,

Dokument z przeprowadzonego postgpowania ofertowego.
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Zalacenik Nr 1 do Regulamino udzielania zamawien publicznych
o wartoscl mnigjsze] niz kwota 130 000 71

Lisewo, dnia .....o.oooiiiiiennnns

LA SPIRWY S S vsisrosoveasnunviagronpravane

Whniosek o udzielenie zamodwienia

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

2. Szacunkowa wartose zamdwienia;
Wartose netto: ...oveeeneneen... 7

wartodd brutto: ... 74

Latwicrdzam

podpis dyrektora zamawiajgeego
lub osoby upowazniongj



Zatgeznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartoscl mniejsze) niz kwota 130 000 zi

Lisewo dmia ...o.ivenennn..
LAk SPTAWY T v s LR
Zapytanic ofertowe

Nazwa przedmiotu zamowienia:

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

{(Gmina Liscwo
86-230 Lisewo
ul, Chebminska 2

II. Opis przedmiotn zamoéwienia publicznego (w tym kod numeryczny Wspilnego

Slownika Zamowien CPV — jeieli dotyezy):

IT1. Warunki realizacji zamowienia:

a) termin wykonania zaméwienia: ............ e i
h) OKIes gWarancji: ....v.ooviiein. o ePrn
c) warunki platnosci: ..o

IV. Opis kryteridw i sposobu dokonania wyboru wykonawey:

Y. Sposdb oraz termin zlozenia oferty przez wykonaweg:
Oferte nalezy wlozy¢ na Formularzu cenowym stanowiacym zalacznik Nr | do Zapyiania

olertowego w terminie —do dnia ............. dogodz. .....oovvveeennnn (liczy sie data i godzina
wphywu do Urzedu Gminy w Lisewie) w formie:
@ piscmnej (osobideic, listownie) na adres: ..o e .
@ [aksem na numer;

................................................................................... ,

o Wwersil elektronICZne) BEC-MATL: i imainre s s s s s sevd T s

Zalaeznik do Zapylania olertowego:

1) Formularz cenowy

data 1 podpis dyrektora
zamawiajgcego lub osoby upowaznionej



Zataeenik Nr 3 Regulaminu vdeiclania zamdwien publicenych
o warlodel mnicjsze) nii kwola 130 000 24

Zalgeznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

ANk SPPEWY S st e i beasa i ias

Formularz cenowy

B e A S i R s s S S s i v s
AR oo s e s R S e S S S N B A SR H S S S R e

VATt i i B e A A o A S Y B e A M A e S ST

Mazwa przedmiotu zamowienia;

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:
CERE TSt woivrumamsnrmsi s Tl
podatek VAT oo 2
CRRg BItG: i S R R z

SRONIIEE BETEE (oo oo cnannim e o S ra 8 5 A SR 8 e SR S S R 7t

2. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z tredeig Zapytania ofertowego i nic wnoszg do nicgo

zastrzezen.

(data i czytelny podpis wykonawcey)



Zalacznik Nr 4 Regulaminu ndzielania zamowica publicznych
o wartosel mnigjsze] niz kwota 130 000

Lisewo, diiad ..ooveeeeiieieiniaes r,
Znak sprawy: .o
Dokument z przeprowadzonege postgpowania ofertowego

I. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

[

W dnte e r. zamieszczono na stronie internetowe] Zapylanie ofertowe /
W dni cooeeeeeeeesreeen L Zaproszono do udzialu w postepowaniu poprezez rozestanie
Zapylania olertowego do nastgpujgeych Wykonawcdw:

Wdniu ...................I. zebrano oferly od nastepujaeyeh wykonaweow *

B d A ke 4 A B E 4 B4 EE EE EE EE BT AR NS EEEE RN RN R EE T E UEEET AR PR TN UE TR TAYEF AR A TEA R R PR A A B A B R E e bR b S s S aaadd

3. Wterminie do dnia ......ccoeenienne do godz. ................. wplynely ponizsze oferty: /
W terminie do dnia ............. zebrano nastgpujgec oferty: *

Lp. Marwa i adres wykonawey Cenn Brutto / Liczha | Kryteriom dodatkowe Suma
uzyskanych punktow verses | Liczha wryskanych
w tym kryterinm uzyshanyeh punkidw punktow
w tym kryterinm —
~ jezeli dotyezy

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:
Oferta firmy:

Zatwierdzam
data 1 podpis dyrektora vamawiajacego lub osoby upowaznione]

* niepotrzebne skredlic



